Guatemala, 15 de junio de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Seror Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 1268-2017, aprobado por Acuerdo Ministerial Numero 114-
2017, correspondiente del 01 al 15 de junio del presente afio, y para el cobro de mis

honorarios estoy presentado factura Serie “A” numero 0007.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la verificacion de los
procedimientos financieros segun la normativa legal vigente y generar
recomendaciones para la mejora de los mismos;

b) Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la programacion,
seguimiento y pago de deudas competentes a la Direccién General del Deporte
y la Recreacion;

c) Brindar asesoria para el desarrollo de lineamientos de las modificaciones
presupuestarias requeridas para dar cumplimiento a los objetivos de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion,;

d) Brindar asesoria para la revision de documentos financieros para firma de las
Autoridades de la Direccion General del Deporte y la Recreacion, y

e) Otras relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Asesorar en la integracion de expedientes que conforman la deuda de arrastre
correspondiente al afio 2016; asi mismo, verificar que se cumpla con el
procedimiento para el pago respectivo.

2. Apoyar y asesorar en la integracion de informacién y documentacion que fue
requerida por la Contraloria General de Cuentas de la Nacién y el Ministerio
Pdblico.

3. Se participé en reuniones por delegacion del Director General del Deporte y la
Recreacion, para la coordinacion del anteproyecto del presupuesto para el afio
2018, con la Delegacion de Planificacion, de la Direccion General del Deporte y
la Recreacion.

4. Se brindé asesoria en la revisidn de bases de cotizacion y licitacion de eventos
que fueron publicados en el Portal de Guatecompras, previo a la aprobacion de
la Autoridad correspondiente para la emisién de Bases definitivas.

5. Se analiz6 y revis6 las solicitudes de modificacion de cuota financiera y
modificacion presupuestaria, para reprogramacion de obras.

6. Se apoyé en la revisién de la documentacién que ingresa a la Direccién General

del Deporte y la Recreacién, para su analisis previo a la firma del Director.
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